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Zmény ve smeérnici jsou provadény formou c¢islovanych pisemnych dodatk, které tvoti soucast
tohoto predpisu.

I. Obecna ustanoveni

Na zékladé ustanoveni § 30 zédkona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zékladnim, stfednim,
vys$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zédkon) v platném znéni vydavam jako
statutarni organ Skoly pro $kolské zafizeni Skolni druzinu tento vnitini fad skolni druziny.
Tato smérnice urcuje pravidla provozu a rezim $kolni druziny.

Poslani druZziny

Skolni druzina tvoii ve dnech §kolniho vyugovani mezistupeii mezi vyukou ve $kole a
vychovou v roding. SD neni pokragovanim §kolniho vyucovani, ma sva specifika, které ji
odlisuji od $kolniho vyu¢ovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeteni zajmové Einnosti,
odpoéinku a rekreace ucastniki SD, ¢aste¢né také dohledu nad nimi.

Cinnost druziny je uréena pro zaky 1. stupné zakladni §koly. Druzina miize vykonavat ¢innost
pro ucastniky, nebo UcCastniky a jejich zdkonné zastupce, i ve dnech pracovniho volna.

I1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti c¢astniki a jejich zakonnych
zastupci ve Skolni druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych
vztahu s pedagogickymi pracovniky

. Utastnik je povinen

1.1 tadné dochazet do Skolni druzZiny,
dodrZovat vnitini fad Skolni druZiny, ptedpisy a pokyny k ochrané¢ zdravi a bezpecnosti, s
nimiz byl seznamen,

1.3 dbat pokynti pedagogickych pracovnikll v souladu s pravnimi ptedpisy a Skolnim nebo
vnitinim fadem,

1.4 chovat se slusné k dospélym i k jinym Gc¢astnikiim,

1.5 chranit majetek SD pied poskozenim nebo ztratou,

1.6 chodit Cist¢ a vhodné oblecen a upraven, s ohledem na planované ¢innosti

1.7 nenosit do SD cenné piedméty, chytrou elektroniku,

1.8 ztratu véci nahlasit neprodlené své vychovatelce,



1.9

udrZovat prostory SD v ¢&istoté a pofadku,

1.10 chranit své zdravi i zdravi spolutacastnikd.

2. Udastnik ma pravo

2.1 na ochranu pfed jakoukoli formou diskriminace a nasili,

2.2 na vzdélani a na svobodu mysleni, projevu,

2.3 na odpocinek a dodrzovani zékladnich psychohygienickych podminek,

2.4 byt seznamen se vSemi predpisy se vztahem k jejich pobytu a ¢innosti v druzing,

2.5 pozadat o pomoc nebo radu,

2.6 vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezitosti jejich vzdélavani.

3. Zakonny zastupce je povinen
3.1 informovat Skolské zafizeni o zmén¢ zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich

nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

3.2 omluvit nepfitomnost ucastnika,
3.3 pisemn¢ oznamit tidaje, které jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo bezpecnost

ucastnika a zmény v téchto udajich,

3.4 pisemn¢ oznamit kazdou zménu v odchodech ucastnika,

3.5 zajistit, aby Gi¢astnik mél vhodny odév a obuv pro pobyt ve SD i pro pobyt venku,
3.6 uhradit aplatu za SD,

3.7 dostavit se na vyzvu do SD k projednani otazek a problémil tykajicich se u¢astnika.

4. Zakonny zastupce ma pravo

4.1 byt seznamen s vnitinim fadem SD,

4.2 vyuzivat Skolské sluzby a poradenstvi,

4.3 vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezitosti vzdélavani,
4.4 podilet se nebo ticastnit se akci pro vefejnost organizované SD,

4.5 na informace o pribéhu zdjmového vzdelavani

I11. Provoz a vnitini rezim Skoly

1. Pravidla komunikace ZZ a SD
1.1 Za chod skolni druziny odpovida vychovatelka, zajist'uje ptihlasovani a odhlasovani

1.2
1.3

1.4

1.5

2.2

2.3

2.4

ucastniki, pfedavani informaci rodi¢iim, vyfizovani podnéti a stiZznosti.

Komunikace probih4 prostiednictvim el. ZK.

Zakonni zastupci omlouvaji nebo odhlasuji icastnika pisemné prostiednictvim el. ZK

- zmena Casu odchodu, odchod s osobou neuvedenou v Zapisnim listku.

Omluvenka obsahuje datum, sdéleni, podpis. Na ustni telefonické omlouvani nebude bran
zietel.

Individualni pohovory probihaji na zdkladé domluvené schizky.

PrihlaSovani a odhlasovani do SD

O pftijeti €1 nepfijeti Zaka do Skolni druZiny rozhoduje feditelka Skoly. Rozhodovani se
nefidi spravnim fadem a piijeti do SD neni narokové.

Piihlasovani probiha formou piihlasky do SD — Zapisniho listku a zaplacenim &astky
uréené zfizovatelem $koly ve smémici ke stanoveni tplaty v SD.

Zakonny zastupce stvrzuje svym podpisem na piihlaSce spravnost a uplnost vyplnénych
udaju.

Pti jakékoliv zméné skutenosti uvedené v piihlasce je zakonny zastupce povinen bez
odkladu informovat vychovatelku, a to pisemnou formou v el. ZK



2.5. Zménu odchodu zaka musi zakonny zastupce piedem sdélit pisemnou formou v el. ZK
nékteré z vychovatelek.

2.6 Odhlaseni dochazky ze SD ze strany zak. zastupci se d&je pisemnym dokladem, ktery
doruci vychovatelce zdkonny zastupce nebo zak. Tento doklad musi obsahovat
presné datum ukonéeni dochazky do SD a podpis zdkonného zastupce.

2.7 Zak mtZze byt ze SD vyloucen pii opakovaném zavazném porusovani vnitiniho fadu SD.

3. Provozni doba Skolni druziny

3.1 Provozni doba SD je pondéli az patek od 6.30 hod — 7.40 hod
a 11.40 hod. - 16,00 hod.

SD je vyuzivana v dobé ¢ekéani na obéd, krouzky odpoledni vyuéovani, &i pii ¢ekani na
ucast na skolnich akcich.

3.2 V obdobi prazdnin bude postupovano dle vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zdjmovém
vzdelavani, v platném znéni. Po dohodé€ se zfizovatelem muize feditelka Skoly ¢innost
druZiny v dobé¢ skolnich prazdnin pierusit. Informaci o pteruseni provozu ozndmi zak.
zastupctim v dostateéném predstihu na webu $koly a v el. ZK.

Rozvrh &innosti SD:

06.40 — 07.40 ranni druzina

11.40 — 13.00 hygiena, obéd, odpocinkova ¢innost (hry dle vlastniho vybéru, volné kresleni,
tvoreni)

13.00 — 14.00 zajmova &innost dle planu SD (pohybova, vytvarna, Gtenatska. ..)

14.00 — 15.00 pobyt venku (na skolnim dvote, zahradé, hiisti, v lese...)

15.00 — 16.00 rekreaéni ¢innost a piiprava na vyucovani — individualni, vypracovani DU
po domluvé s rodici.

3.3 Pfinevyzvednuti G¢astnika do stanovené doby rodic¢i vychovatelka nejdiive podle
mozZnosti informuje telefonicky rodice ucastnika a osoby uvedené na ptihlasce ditéte
do SD, pokud je tento postup bezvysledny,

* nezdafi-1i se telefonické spojeni, informuje o této situaci feditelku Skoly
« na zakladé predchozi dohody s feditelkou §koly kontaktuje Policii CR nebo OSPOD.

3.4 Do ranni $kolni druziny pfichazeji ucastnici samostatné, bez doprovodu rodic¢a. Do
odpoledni druZiny po skon¢eni vyu¢ovani odchazi pod vedenim vyucujicich, ktefi ve tiidé
ucili posledni hodinu.

3.5 Pokud se uéastnik, ktery byl piitomen ve $kolnim vyu¢ovéni, nedostavi do SD bez
piedchozi omluvy, vychovatelka se telefonicky spoji se zdkonnym zéastupcem a zaroven
tuto skute¢nost sdéli zdkonnému zastupci prokazatelné v el. ZK.

3.6 Do krouzki Gi¢astnici odchazi pod dozorem vedoucich krouzkd, stejné tak se vraci.

3.7 Odchod do krouzki mimo areal skoly zajiStuje zdkonny zastupce.

3.8 Rodi¢e mohou do prostor SD vstoupit po piedchozi domluvé s vychovatelkou.

3.9 SD miize ziizovat zajmové krouzky a dalsi ¢innosti (jako napi. vylety, exkurze, sportovni
a kulturni akce atp.), které jsou uskute¢fiovany mimo stanovenou provozni dobu SD.
Clenstvi v téchto krouzcich, resp. na téchto aktivitach neni vazano na zapis do SD. Tyto
¢innosti mohou byt poskytovany za tplatu.

IV. Stanoveni vyse uplaty ve Skolni druziné

1. M¢sicni vysi Uplaty za zdjmové vzdélavani (dale jen ,,aplata”) stanovi ziizovatel Skoly



nejpozdéeji 30. Cervna predchazejiciho Skolniho roku a Skola ji zvetejni na piistupném misté
ve skole a webovych strankach.

2. Uplata je splatna predem, plati se ve dvou splatkach — za obdobi zaii aZ leden (splatnost
do 30. 9. atunor az ¢erven (splatnost do 30. 1.).

3. Vysi aplaty mtze feditel snizit nebo od tplaty osvobodit, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je piijemcem davky statni socialni pomoci, jejiz soucasti
je slozka na zivobyti, nebo ¢lenem domacnosti tohoto pfijemce podle zakona o davce statni
socialni pomoci,

b) ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci nalezi zvyseni prispévku na péci podle zakona
o socialnich sluzbach, nebo

¢) ucastnik svéfeny do pestounské pée ma narok na ptispévek na thradu potieb ditéte podle zakona
o0 socialné-pravni ochran¢ déti

d) zdkonny zastupce prokaze tediteli Skoly, ze dité je clenem domacnosti, které se poskytuje davka
statni socialni pomoci, jejiz soucasti je bonus na dité. Tuto skute¢nost prokaze zakonny zastupce
,»Oznamenim o priznani davky statni socialni pomoci, jejiz soucasti je bonus na dité*.

e) Dale miize byt uplata sniZzena Gcastniklim, ktefi se ucastni vice nez dvou ¢innosti daného
Skolského zatizeni a GiCastnikiim, ktefi jsou zapsani k pravidelné ¢innosti, v piipad¢ ucasti v
dalsich ¢innostech daného skolského zatizeni.

h) Postup v piipad€ neuhrazeni uplaty:

e Pokud zdkonny zastupce neuhradi uplatu za zajmové vzdélavani v fadném terminu
splatnosti je vychovatelka povinna pisemné prostiednictvim el. ZK upozornit
zakonného zastupce na vznikly dluh.

e Setrvava-li dluh i nadale, zasle feditelka Skoly zakonnému zastupci pisemnou vyzvu k
uhradé dluzné ¢astky s ur¢enim nahradniho terminu plnéni. Soucasti této vyzvy je
upozornéni na moznost vylouceni zéka ze skolni druziny.

e Pokud zdkonny zastupce neuhradi dluZznou ¢astku ani v ndhradnim terminu a
nedohodne si s feditelkou Skoly jiny postup (napf. splatkovy kalendar), nebo nepoda
zadost o osvobozeni od Uplaty, povazuje se toto jednani za zdvazné poruseni vnitiniho
fadu SD.

e Na zéklad¢ tohoto zadvazného poruSeni povinnosti se feditelka Skoly fidi ptisluSnymi
pravnimi pfedpisy a mize rozhodnout o vylouceni zaka ze Skolni druZiny.

V. Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi ucastniki a jejich
ochrany pred rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace,
nepiatelstvi nebo nasili

5.1 VSichni Gcastnici se chovaji pfi pobytu ve skole i mimo $kolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek sviij ani jinych osob. Ugastnikéim neni dovoleno v dob& mimo vyuéovani
zdrzovat se v prostorach skoly, pokud nad nimi neni vykondvan dozor zpiisobilou
osobou.

5.2 Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu ucastniki ve skolni budove,
nebo mimo budovu pfi akci pofddané Skolou ucastnici ihned ohlasi. Vychovatelka

zaznamena kazdy uraz do knihy trazi nejpozdé€ji do konce vyu€ovaciho dne nésledujiciho po
dni, kdy se Skola nebo Skolské zatizeni o irazu dozvi. Pokud tato lhita uplyne béhem
vicedenni akce konané mimo misto, kde se uskuteciiuje vzdélavani nebo poskytuji Skolské
sluzby, prodluzuje se lhiita do konce vyuc¢ovaciho dne nasledujiciho po ukonceni této akce.



5.3 Vychovatelky skolni druziny provedou prokazatelné pouceni ucastnikti v prvni hodiné
Skolniho roku a dodate¢né pouceni ucastnikt, ktefi pti prvni hodin€ chybéli, provedou o
tom pisemny zdznam do tiidni knihy. Skola odpovida za G¢astniky v dobé dané rozvrhem
¢innosti druziny.

5.4 Vsichni zaméstnanci skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly
povinni pfihlizet k zakladnim fyziologickym potiebam ucastnikl a vytvaret podminky pro
jejich zdravy vyvoj a pro predchdzeni vzniku rizikového chovéni, projevy diskriminace,
apod., poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

5.5 Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfti
praci a protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a
bezpecnost osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy,
je jejich povinnosti informovat o téchto skutecnostech nadtizeného a v ramci svych
schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody.

5.6 Pedagogicti zaméstnanci sleduji zdravotni stav ucastnikti a v ptipadé nahlého onemocnéni
ucastnika informuji bez zbytecnych priitaht vedeni skoly a rodice. Nemocny ucastnik
muze byt odeslan k 1ékatskému vySetieni ¢i oSetieni jen v doprovodu dospélé osoby.

5.7 Pti urazu poskytnou tcastnikovi nebo jiné osob¢ prvni pomoc, zajisti oSetfeni ucastnika
Iékatem. Pedagogicky pracovnik vyplni zaznam do knihy urazi, ptipadné vyplni
predepsané formulaie. OSetfeni a vyplnéni zdznamu zajist'uje ten pracovnik, ktery byl
jeho svédkem nebo ktery se o ném doveédél prvni. O uraze informuje neodkladné
zakonného zastupce telefonicky a také pisemné zpravou v el. ZK.

5.8 Pro ¢innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim ¥adu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuziva odborné ucebny (napf. télocvicnu, ateliér), fidi se ptislusnymi fady pro
tyto ucebny.

5.9 Utastnici §kolni druziny pii zajmovém vzdélavani sami nenakladaji s nebezpeénymi
chemickymi latkami a smésmi. Pro vytvarné, tvotivé, péstitelské a dalsi ¢innosti se
pouzivaji prednostné vyrobky, které nejsou klasifikovany jako nebezpecné a jsou vhodné
pro vek tcastniki.

Ugastnici nesméji bez pokynu vychovatele manipulovat s chemickymi vyrobky, jejich
obaly, rozlitym nebo rozsypanym materiadlem ani s neoznacenou latkou. Kazdou
mimotadnost ithned ozndmi vychovateli.

Ve skolni druZiné se neprovadéji ¢innosti spojené s nebezpecnou expozici prachu devin
ani biologickym ¢initelim skupiny 2 ve smyslu vyhlasky ¢. 121/2026 Sb.

VI. Podminky zachazeni s majetkem Skoly ze strany ucastniki

6.1 Ucastnici jsou povinni fadn& pecovat o majetek koly, ochrafiovat jej pied ztratou a
poskozenim.

6.2 U svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly, majetku zaku, uciteli ¢i jinych osob
ucastnikem bude Skola pozadovat ndhradu Skody podle platnych ustanoveni obCanského
zékoniku.

6.3 Ve SD tcastnici odkladaji osobni majetek na mista k tomu uréend, dbaji na zajisténi svych
véci. Cenné véci a mobil do SD nenosi.

VII. Podminky dochazky ucastnika se specialnimi vzdélavacimi potiebami

Jestlize je do pravidelné dochdzky SD piihlaSen GCastnik se specidlnimi vzdélavacimi
potiebami, ktery k naplnéni svych vzdélavacich moznosti nebo k uplatnéni ¢i uzivani svych



prav na rovnopravném zakladé s ostatnimi potiebuje poskytnuti podplirnych opatieni, fidi se
jeho ucast na zajmovém vzdélavani ptisluSnymi pravnimi predpisy.

VIIIL. Dokumentace SD

V druziné se vede tato dokumentace:

a) pisemné zapisni listky,

b) elektronicka tfidni kniha,

c) celoro¢ni plan ¢innosti,

d) SvP pro SD,

e) ro¢ni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly,
f) vnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti,

g) knihu trazii a zaznamy o urazech zaki — spoleéna pro ZS i SD.

IX.
Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéfena
reditelka Skoly.
2. Zruduje se ptedchozi znéni této smérnice ze dne 5. 11. 2024, jeji uloZeni se fidi spisovym
radem skoly.
Vnitini fad nabyva Gc¢innosti dne 1. 9. 2026
4. Podle § 30 skolského zakona ¢. 561/2004 Sb. zvetejiiuje teditelka Skoly tento fad
nasledujicim zplsobem: vyvéSenim ve vstupnim prostoru Skoly a na webovych
strankach Skoly.
Zakonni zastupci zaka byli informovani o vydani fadu Skoly informaci na webovych
strankach Skoly a v elektronickém systému EduPage, fad je pro né€ zptistupnén ve vstupnim
prostoru Skoly a na webovych strankach skoly.

[98)

V Tynci dne 28. 8. 2026

Mgr. Sylva Hruba4, feditelka Skoly



