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Zmény ve smeérnici jsou provadény formou c¢islovanych pisemnych dodatk, které tvoti soucast
tohoto predpisu.

I. Obecna ustanoveni

Na zékladé ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zékladnim, stfednim,
vys$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zédkon) v platném znéni vydavam jako
statutarni organ Skoly pro $kolské zafizeni Skolni druzinu tento vnitini fad skolni druziny.
Tato smérnice urcuje pravidla provozu a rezim $kolni druziny.

Poslani druZziny

Skolni druzina tvoii ve dnech §kolniho vyugovani mezistupeii mezi vyukou ve $kole a
vychovou v roding. SD neni pokragovanim §kolniho vyucovani, ma sva specifika, které ji
odlisuji od $kolniho vyu¢ovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeceni zajmové Einnosti,
odpoéinku a rekreace ucastniki SD, ¢aste¢né také dohledu nad nimi.

Cinnost druziny je uréena pro zaky 1. stupné zakladni §koly. Druzina miize vykonavat ¢innost
pro ucastniky, nebo UcCastniky a jejich zdkonné zastupce, i ve dnech pracovniho volna.

I1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti c¢astniki a jejich zakonnych
zastupci ve Skolni druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych
vztahu s pedagogickymi pracovniky

. Utastnik je povinen

1.1 tadné dochazet do Skolni druzZiny,
dodrZovat vnitini fad Skolni druZiny, ptedpisy a pokyny k ochrané¢ zdravi a bezpecnosti, s
nimiz byl seznamen,

1.3 dbat pokynti pedagogickych pracovnikll v souladu s pravnimi ptedpisy a Skolnim nebo
vnitinim fadem,

1.4 chovat se slusné k dospélym i k jinym Gc¢astnikiim,

1.5 chranit majetek SD pied poskozenim nebo ztratou,

1.6 chodit Cisté¢ a vhodné€ oblecen a upraven, s ohledem na planované ¢innosti

1.7 nenosit do SD cenné piedméty, chytrou elektroniku,

1.8 ztratu véci nahlasit neprodlené své vychovatelce,



1.9

udrZovat prostory SD v ¢&istoté a pofadku,

1.10 chranit své zdravi i zdravi spolutacastnikd.

2. Udastnik ma pravo

2.1 na ochranu pfed jakoukoli formou diskriminace a nasili,

2.2 na vzdélani a na svobodu mysleni, projevu,

2.3 na odpocinek a dodrzovani zékladnich psychohygienickych podminek,

2.4 byt seznamen se vSemi predpisy se vztahem k jejich pobytu a ¢innosti v druzing,

2.5 pozadat o pomoc nebo radu,

2.6 vyjadiovat se ke v§em rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezitosti jejich vzdélavani.

3. Zakonny zastupce je povinen
3.1 informovat Skolské zafizeni o zmén¢ zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich

nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

3.2 omluvit nepfitomnost ucastnika,
3.3 pisemn¢ oznamit tidaje, které jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo bezpecnost

ucastnika a zmény v téchto udajich,

3.4 pisemn¢ oznamit kazdou zménu v odchodech ucastnika,

3.5 zajistit, aby Gi¢astnik mél vhodny odév a obuv pro pobyt ve SD i pro pobyt venku,
3.6 uhradit aplatu za SD,

3.7 dostavit se na vyzvu do SD k projednani otazek a problémil tykajicich se i¢astnika.

4. Zakonny zastupce ma pravo

4.1 byt seznamen s vnitinim fadem SD,

4.2 vyuzivat Skolské sluzby a poradenstvi,

4.3 vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zélezitosti vzdélavani,
4.4 podilet se nebo ti¢astnit se akci pro vefejnost organizované SD,

4.5 na informace o pribéhu zdjmového vzdelavani

I11. Provoz a vnitini rezim Skoly

1. Pravidla komunikace ZZ a SD
1.1 Za chod skolni druziny odpovida vychovatelka, zajist'uje ptihlaSovani a odhlaSovani

1.2
1.3

1.4

1.5

2.2

2.3

2.4

ucastniki, pfedavani informaci rodi¢iim, vyfizovani podnéti a stiZznosti.

Komunikace probih4 prostiednictvim el. ZK.

Zakonni zastupci omlouvaji nebo odhlasuji icastnika pisemné prostiednictvim el. ZK

- zmena Casu odchodu, odchod s osobou neuvedenou v Zapisnim listku.

Omluvenka obsahuje datum, sdéleni, podpis. Na ustni telefonické omlouvani nebude bran
zietel.

Individualni pohovory probihaji na zdkladé domluvené schizky.

PrihlaSovani a odhlasovani do SD

O pftijeti ¢1 nepfijeti Zaka do Skolni druZiny rozhoduje feditelka Skoly. Rozhodovani se
nefidi spravnim fadem a piijeti do SD neni narokové.

Piihlasovani probiha formou piihlasky do SD — Zapisniho listku a zaplacenim &astky
uréené zfizovatelem $koly ve smémici ke stanoveni tplaty v SD.

Zakonny zastupce stvrzuje svym podpisem na piihlaSce spravnost a uplnost vyplnénych
udaju.

Pti jakékoliv zméné skuteCnosti uvedené v piihlasce je zakonny zastupce povinen bez
odkladu informovat vychovatelku, a to pisemnou formou.



2.5 Zménu odchodu Zaka musi zdkonny zastupce predem sdé€lit pisemnou formou nékteré z
vychovatelek.

2.6 Odhlaseni dochazky ze SD ze strany zak. zastupci se d&je pisemnym dokladem, ktery
doruci vychovatelce zdkonny zastupce nebo zak. Tento doklad musi obsahovat
presné datum ukonéeni dochazky do SD a podpis zdkonného zastupce.

2.7 Utastnik $koly miiZe byt vyfazen ze zdjmového vzdélavani pii véasném neuhrazeni
uplaty.

2.8 Zak muize byt také ze SD vylouden pii soustavném porusovani schvaleného ¥adu SD.

3. Provozni doba Skolni druZiny

3.1 Provozni doba je zajisténa od pond¢li do patku od 11.40 hod. do 16,00 hodin, provoz
ranni druziny je od 6.30 do 7.40 hodin.
SD je vyuzivana v dobé ¢ekéani na obéd, krouzky odpoledni vyudovani, &i pii ¢ekani na
ucast na skolnich akcich.
V dobg, kdy neprobiha kolni vyuka, neni SD z organiza¢nich diivodii
zajisténa.

Rozvrh ¢innosti SD:

06.40 — 07.40 ranni druzina

11.40 — 13.00 hygiena, obéd, odpocinkova ¢innost (hry dle vlastniho vybéru, volné kreslent,
tvotent)

13.00 — 14.00 zajmova &innost dle planu SD (pohybova, vytvarna, étenaiska. ..)

14.00 — 15.00 pobyt venku (na Skolnim dvofte, zahrad¢, hfisti, v lese...)

15.00 — 16.00 rekrea¢ni ¢innost a piiprava na vyucovani — individualni, vypracovani DU po
domluvé s rodici.

3.2 Pfinevyzvednuti ucastnika do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdiive podle

moznosti informuje telefonicky rodice ucastnika a osoby uvedené na piihlasce ditéte do
SD, pokud je tento postup bezvysledny,

* nezdafi-li se telefonické spojeni, informuje o této situaci feditelku skoly

« na zékladé predchozi dohody s feditelkou koly kontaktuje Policii CR nebo OSPOD.

3.3 Do ranni $kolni druziny ptichdzeji ucastnici samostatné, bez doprovodu rodi¢t. Do
odpoledni druziny po skonceni vyuc¢ovani odchazi pod vedenim vyucujicich, kteti ve tiidé
uéili posledni hodinu. Za i¢astnika, ktery byl pfitomen §kolnim vyugovani a do SD ze své
vile nenastoupil, vychovatelka neodpovida.

3.4 Do krouzki Gcastnici odchéazi pod dozorem vedoucich krouzkd, stejné tak se vraci.

3.5 Odchod do krouzki mimo areal §koly zajist'uje zdkonny zéstupce.

3.6 Rodige a dalsi navstévnici do prostor SD nevstupuji.

3.7 SD miize zfizovat zajmové krouzky a dali &innosti (jako napf. vylety, exkurze, sportovni
a kulturni akce atp.), které jsou uskute¢iovany mimo stanovenou provozni dobu SD.
Clenstvi v t&chto krouZcich, resp. na téchto aktivitich neni vazano na zapis do SD. Tyto
¢innosti mohou byt poskytovany za uplatu.

IV. Stanoveni vySe uplaty ve §kolni druziné

1. Vysi uplaty urCuje ztizovatel Skoly ptedem za cely Skolni rok.

3. Uplata je splatna piedem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zati az prosinec
a leden az cerven.

3. Poplatek mtiZze byt sniZzen nebo prominut ti¢astniku



g)

o pomeérnou ¢ast uplaty, pokud tcastnik kona pravidelnou dochazku,

ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je ptijemcem opakujicich se davek pomoci v
hmotné nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvyseni piispévku na péci podle
zakona o socialnich sluzbach,

ucastnik sveéfeny do péstounské péce ma narok na prispévek na tthradu potreb ditéte
podle zakona o statni socialni podpote a tuto skute¢nost prokaze feditelce Skoly, nebo
rodina pobira ptidavek na dit¢.

Zakonny zastupce prokaze feditelce Skoly, Ze pobira piidavky na dité, ,,0zndmenim o
priznani davky statni socidlni podpory — ptidavek na dité*.

Témto ucastnikim muize byt Gplata prominuta pouze v piipade, pokud zakonny
zéastupce Ucastnika prokaze tediteli Skoly, ze ma narok na néktery z té€chto piispévki a
dolozi ptislusna potvrzeni.

V. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi ucastnikii a jejich

ochrany pied rizikovym chovianim a pred projevy diskriminace,
nepiatelstvi nebo nasili

5.1 VSichni Gcastnici se chovaji pfi pobytu ve $kole i mimo $kolu tak, aby neohrozili zdravi a

majetek sviij ani jinych osob. Ucastnikiim neni dovoleno v dobé mimo vyucovani
zdrzovat se v prostorach skoly, pokud nad nimi neni vykonavéan dozor zpiisobilou
osobou.

5.2 Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu ucastniki ve skolni budove,

nebo mimo budovu pii akci potadané Skolou ucastnici ihned ohlasi.

5.3 Vychovatelky Skolni druZiny provedou prokazatelné pouceni G€astnikli v prvni hoding

Skolniho roku a dodate¢né pouceni ucastnikt, kteti pti prvni hodin¢ chybéli, provedou o
tom pisemny zdznam do tfidni knihy. Skola odpovida za Gi¢astniky v dobé dané rozvrhem
¢innosti druZiny.

5.4 V38ichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly

povinni ptihlizet k zdkladnim fyziologickym potiebam i¢astnikli a vytvaret podminky pro

jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, projevy diskriminace,

apod., poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

5.5 Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi

praci a protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a
bezpecnost osob, nebo jiné zavady technického rdzu, nebo nedostateéné zajisténi budovy,
je jejich povinnosti informovat o téchto skutecnostech nadtizeného a v ramci svych
schopnosti a moZnosti zabranit vzniku Skody.

5.6 Pedagogicti zaméstnanci sleduji zdravotni stav ucastnikli a v ptipad¢ ndhlého onemocnéni

ucastnika informuji bez zbytecnych pritahii vedeni Skoly a rodi¢e. Nemocny tc¢astnik
muze byt odeslan k 1¢katskému vySetteni Ci oSetieni jen v doprovodu dosp€lé osoby.

5.5 Pii trazu poskytnou tcastnikovi nebo jiné osob€ prvni pomoc, zajisti oSetieni Gcastnika

Iékatfem. Pedagogicky pracovnik vyplni zdznam do knihy urazi, ptipadné vyplni
pfedepsané formulare. OSetfeni a vyplnéni zdznamu zajiSt'uje ten pracovnik, ktery byl
jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédél prvni. O traze informuje neodkladné
zakonného zastupce telefonicky a také pisemné zpravou v el. ZK.

5.6 Pro ¢innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve §kolnim fadu, pokud SD pro svoji



¢innost vyuziva odborné uc¢ebny (napft. t€locvicnu, ateliér), fidi se ptislusnymi fady pro
tyto ucebny.

5.7 Ugastnici $kolni druZiny pfi zajmovém vzdélavani sami nenakladaji s nebezpednymi
chemickymi latkami a smésmi. Pro vytvarné, tvofivé, péstitelské a dalsi Cinnosti se
pouzivaji piednostné vyrobky, které nejsou klasifikovany jako nebezpecné a jsou vhodné
pro vek tcastniki.

Ugastnici nesméji bez pokynu vychovatele manipulovat s chemickymi vyrobky, jejich
obaly, rozlitym nebo rozsypanym materidlem ani s neoznacenou latkou. Kazdou
mimotadnost ihned ozndmi vychovateli.

Ve skolni druzing se neprovadéji ¢innosti spojené s nebezpecnou expozici prachu dievin
ani biologickym ¢initelim skupiny 2 ve smyslu vyhlasky ¢. 121/2026 Sb.

VI. Podminky zachazeni s majetkem Skoly ze strany ucastniki

6.1 Ugastnici jsou povinni fadné petovat o majetek §koly, ochrafiovat jej pred ztratou a
poskozenim.

6.2 U svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku skoly, majetku zakd, ucitela ¢i jinych osob
ucastnikem bude Skola poZzadovat ndhradu skody podle platnych ustanoveni obanského
zékoniku.

6.3 Ve SD ugastnici odkladaji osobni majetek na mista k tomu uréen4, dbaji na zajisténi svych
véci. Cenné véci a mobil do SD nenosi.

VII. Podminky dochazky ucastnika se specialnimi vzdélavacimi potfebami

Jestlize je do pravidelné dochazky do SD piihlasen Zék se specialnimi vzdélavacimi
potfebami, ktery k naplnéni svych vzdélavacich moznosti nebo k uplatnéni nebo uzivani
svych prav na rovnopravném zaklad¢ s ostatnimi potiebuje poskytnuti podpiirnych opatieni,
tak se jeho vzdélavani idi pfedevsim podle § 1, zdkona €. 561/2004 Sb. o pfedSkolnim,

A4

zékladnim, stftednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zédkon) v platném znéni.
VIIL. Dokumentace SD

V druziné se vede tato dokumentace:

a) pisemné zapisni listky,

b) elektronicka tiidni kniha,

¢) celoro¢ni plan Cinnosti,

d) SvP pro SD,

e) ro¢ni hodnoceni prace Skolni druZiny jako podklad pro vyrocni zpravu Skoly,
f) vnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti,

g) knihu traztl a zaznamy o urazech zakt — spole¢na pro ZS i SD.

IX.
Zavérecéna ustanoveni



1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéiena
feditelka skoly.
2. ZruSuje se predchozi znéni této smérnice ze dne 5. 11. 2024, jeji uloZeni se fidi spisovym
fadem skoly.
Skolni #ad byl schvalen §kolskou radou.
Skolni ¥ad nabyva G&innosti dne 1. 9. 2026
5. Podle § 30 skolského zakona ¢. 561/2004 Sb. zvetejnuje feditelka Skoly tento tad
nasledujicim zpasobem: vyvéSenim ve vstupnim prostoru Skoly a na webovych
strankach Skoly.
Zakonni zastupci zakt byli informovéani o vydani fadu Skoly informaci na webovych
strankach Skoly a v elektronickém systému EduPage, ad je pro né zptistupnén ve vstupnim
prostoru Skoly a na webovych strankach skoly.
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